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KINNITATUD
Eesti Rahvusraamatukogu ndukogu
16.02.2022 otsusega nr 1-1/1

EESTI RAHVUSRAAMATUKOGU POHIKIRI

ULDSATTED

. Eesti Rahvusraamatukogu (edaspidi Rahvusraamatukogu) on Eesti Rahvusraamatukogu

seadusega loodud avalik-Giguslik juriidiline isik, kelle eesmérk info-, teadus- ja arendus-
ning kultuuriasutusena on suurendada tihiskonnas teadmistele ja informeeritusele
rajanevat algatusvoimet, teadlikkust ja vastutustunnet, edendada Euroopa iihisvéirtusi,
kultuuri ja demokraatiat.

Rahvusraamatukogu on asutatud 21. detsembril 1918. aastal ja tegutseb Eesti
Rahvusraamatukogu seaduse, kiesoleva pohikirja (edaspidi pdhikiri) ja teiste digusaktide
alusel kooskdlas raamatukogutdod —reguleerivate rahvusvaheliste normide ja
pohimaotetega.

Rahvusraamatukogul on oma nimega pitsat, firmastiil ja pangaarved.

Rahvusraamatukogu nime ametlikud tolked on:
inglise keeles — National Library of Estonia

saksa keeles — Estnische Nationalbibliothek

vene keeles — HanmonasnbHas 6u0MoTeKa DCTOHUN
prantsuse keeles — Bibliothéque nationale d Estonie

Rahvusraamatukogu nime ametlik liihend on RaRa.

Rahvusraamatukogu asub Tallinnas, postiaadress on Narva mnt 11, 15015 Tallinn.

RAHVUSRAAMATUKOGU TEGEVUS SEADUSEST TULENEVATE
ULESANNETE TAITMISEL

Rahvusraamatukogu tdidab Eesti Rahvusraamatukogu seaduses sitestatud rahvus-,
parlamendi-, humanitaar- ja sotsiaalteaduste raamatukogu ning teadus- ja arendusasutuse
ilesandeid juhindudes UNESCO, Rahvusvahelise Raamatukoguiihingute ja -asutuste
liidu (IFLA), Rahvusvahelise Standardiorganisatsiooni (ISO) ja teiste rahvusvaheliste
organisatsioonide dokumentides sitestatud soovitustest.

Ulesannete tiitmiseks Rahvusraamatukogu:

2.2.1. kogub, tootleb, sdilitab, analiiiisib ja teeb kéttesaadavaks eesti keeles ja Eestis ilmunud

ning Eestit kdsitlevaid voi Eesti kohta informatsiooni sisaldavaid teavikuid,
riigivalitsemiseks vajalikku ning humanitaar- ja sotsiaalteaduste informatsiooni ning
rahvusvaheliste organisatsioonide véljaandeid;

2.2.2. arendab ja haldab rahvusteavikute arhiivkogu ja digitaalarhiivi;

2.2.3. teostab Eesti teavikute riiklikku bibliograafilist registreerimist Eesti rahvus-

bibliograafia andmebaasis;

2.2.4. kogub, to6tleb ning esitab triikkitoodangu ja raamatukogude riiklikke statistilisi

andmeid;

2.2.5. viljastab rahvusvahelisi standardnumbreid rahvuslike raamatute standardnumbri

rahvusvahelise siisteemi (ISBN), jadavidljaannete standardnumbri rahvusvahelise



2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.
2.2.9.

2.2.10.
2.2.11.
2.2.12.

2.2.13.

2.2.14.

siisteemi (ISSN) ja noodiviljaannete standardnumbri rahvusvahelise siisteemi (ISMN)
agentuuring;

voimaldab teavikutest koopiate tegemist kooskdlas autoridiguse seadusega;
reprodutseerib teavikuid oma kogude séilimise ja parema kasutatavuse eesmargil;
konserveerib ja restaureerib teavikuid;

teeb koostood Eesti ja vilisriikide juriidiliste ja fiilisiliste isikutega rahvusraamatukogu
ja Eesti raamatukoguvdrgu arendamiseks;

kogub ja to6tab vilja raamatukogunduse oskussdnavara;
kirjastab véljaandeid;

osaleb avalikus kultuurielus koigis selle avaldumisvormides, korraldab niitusi,
konverentse jm liritusi;

arendab infotehnoloogiat, projekteerib infosiisteeme, to66tab vilja arvutiprogramme ja
loob andmebaase Rahvusraamatukogu digitaalse infovara kogumiseks, séilitamiseks ja
kittesaadavaks tegemiseks;

korraldab  tdienduskoolitust  erialaseks  enesetiiendamiseks, kutsekoolitust
raamatukoguhoidja kutse omandamiseks ja lugejatele kasutajakoolitust.

3. RAHVUSRAAMATUKOGU OIGUSED JA KOHUSTUSED

3.1. Rahvusraamatukogul on oma iilesannete tditmiseks digus:

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

saada informatsiooni asutustelt ja organisatsioonidelt;

saada Eesti Vabariigi kodanike, Eesti VVabariigis registreeritud juriidiliste isikute ja
Eestis viibivate fiilisiliste isikute poolt filiiisilisel teabekandjal avaldatud véljaannete ja
vorguviljaannete séilituseksemplare ning fliiisilisel teabekandjal avaldatud véljaannete
algmaterjale séilituseksemplari seaduses ettendhtud korras ja kogustes;

asutada mittetulunduslikke juriidilisi isikuid ja astuda nende mittetulunduslike
juriidiliste isikute liikmeks, kelle tegevus ei ole vastuolus Rahvusraamatukogu
eesmarkidega;

maédrata oma struktuur, sisemine tookorraldus ja Rahvusraamatukogu kasutamise
tingimused;

solmida lepinguid ning sooritada muid juriidilisi toiminguid Eesti Vabariigi ja teiste
ritkide juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega;

korraldada dritegevust kooskdlas Eesti Rahvusraamatukogu seaduse ja teiste
Oigusaktidega;

teha muid digusaktidest ja kdesolevast pdhikirjast tulenevaid tehinguid.

3.2. Rahvusraamatukogu on kohustatud tagama Eesti Rahvusraamatukogu seaduse, teiste
oOigusaktide ja pohikirjaga talle pandud iilesannete tditmise kooskolas kinnitatud
eelarvega.

4. RAHVUSRAAMATUKOGU JUHTIMINE

4.1. Rahvusraamatukogu korgeim juhtimisorgan on Rahvusraamatukogu noukogu (edaspidi
Noukogu).



4.2.

4.3.
44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Noukogusse kuuluvuse, volituste kestuse ja tookorralduse, samuti ndoukogu tegevuse talle
pandud tilesannete tditmiseks sitestab Eesti Rahvusraamatukogu seadus.

Noukogu otsused on Rahvusraamatukogule tditmiseks kohustuslikud.

Rahvusraamatukogu juhib ja esindab Rahvusraamatukogu peadirektor (edaspidi
Peadirektor).

Peadirektori valib Noukogu viieks aastaks pohikirja punktides 4.6. kuni 4.9. ette ndhtud
korras.

Peadirektori valimiseks korraldab Noukogu avaliku konkursi. Konkurss kuulutatakse
vdlja, kui Peadirektori ametikoht on vaba vai kui Peadirektori ametikohal tootava isikuga
solmitud lepingu kehtivuse 16puni on jadnud viahem kui kuus kuud.

Noukogu avaldab konkursi véljakuulutamise kohta teate vdhemalt kahes dileriigilise
levikuga ajalehes ja Rahvusraamatukogu kodulehel.

Peadirektori ametikohale voivad kandideerida Eesti Vabariigi kodanikud, kes omavad
magistrikraadi voi sellele vastavat kvalifikatsiooni, soovitavalt infoteaduse erialal ja
omavad vihemalt 3 aastast juhtimiskogemust.

Valituks osutub kandidaat, kes kogub {ile poole otsustusvdimelise Noukogu kohal olnud
lilkmete héaéltest. Hadlte vordse jaotumise korral on otsustav Noukogu esimehe haal.

4.10. Peadirektoriga solmib lepingu Noukogu esimees. Lepinguga méaratakse kindlaks

Peadirektori digused ja kohustused, temale makstava tasu suurus, enne lepingutihtaja
moddumist ametist vabastamise alused ning muud tegevuseks vajalikud tingimused.

4.11. Peadirektor:

4.11.1. taidab Eesti Rahvusraamatukogu seadusest, pohikirjast ja ndukogu otsustest tulenevaid

valitsemis-, haldamis- ja juhtimisalaseid iilesandeid;

4.11.2. teeb korraldusi ja annab késkkirju, mis on Rahvusraamatukogu tdotajaile

kohustuslikud;

4.11.3. lahendab oma Giguste piires Rahvusraamatukogu omandis voi kasutuses oleva varaga

seotud kiisimusi, avab pangaasutustes arveid ja kdsutab Rahvusraamatukogu rahalisi
vahendeid kooskolas Noukogu poolt kinnitatud Rahvusraamatukogu eelarvega;

4.11.4. kinnitab tasuliste teenuste eest voetavate tasude suuruse;

4.11.5. tagab NGukogu otsuste tditmise;

4.11.6. lahendab teisi Eesti Rahvusraamatukogu seaduse ja pohikirjaga tema padevusse antud

kisimusi.
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STRUKTUUR JA TOOKORRALDUS

. Rahvusraamatukogu struktuuri moodustavad juhtkond, keskused ja osakonnad, kes

tegutsevad oma pShimairuste alusel.

Rahvusraamatukogu struktuuri kinnitab Noukogu. Rahvusraamatukogu struktuuriiiksuste
pShimédrused ja juhtkonna liikmete ametijuhendid kinnitab Peadirektor.

Rahvusraamatukogu iilesannete tditmiseks voib moodustada ajutisi ja alalisi nduandvaid
kogusid, komisjone ja t6oriihmi. Nende staatus, tegevuse eesmark, liikkmed, digused ja
kohustused mééaratakse kindlaks nende moodustamise otsuses voi késkkirjas.

Rahvusraamatukogu tootajad votab toole ja vabastab t66lt ning solmib nendega
toolepingu Peadirektor. Tootajate tootatasustamise alused kinnitab Noukogu.

Rahvusraamatukogu ja to6tajate vahelised iildised kéitumisreeglid toosuhetes maaratakse
kindlaks Rahvusraamatukogu tookorralduse reeglitega, mille kinnitab Peadirektor.

Rahvusraamatukogu hoonesse sissepddsu ja hoones liikumise reeglid, samuti vilisuste,
varavate ja tlekdiguteede lahtiolekuajad ning parkimiskorraldus territooriumil on
sdtestatud Rahvusraamatukogu kodukorras, mille kinnitab Peadirektor.

Rahvusraamatukogu lugejaks registreerimise alused ja kord, kogude ja teenuste
kasutamise korraldus, sisekord ning lugeja vastutus on sétestatud Rahvusraamatukogu
kasutusseeskirjaga, mille kinnitab Noukogu.

Teabehaldus ja teenuste Kkorraldamine Rahvusraamatukogus maéédratakse kindlaks
teabehalduse ja teenuste korraldamise juhendiga.

Kriisiolukordade ennetamiseks ja lahendamiseks Rahvusraamatukogus on koostatud
kriisireguleerimise plaan ja moodustatud kriisireguleerimise meeskond.

RAHVUSRAAMATUKOGU VARA

. Rahvusraamatukogu vara (edaspidi vara) on Eesti Rahvusraamatukogu omandis olevad

Kinnis- ja vallasasjad, rahaliselt hinnatavad Gigused ja muud hiived, mis vdivad olla
oiguse objektiks.

Rahvusraamatukogu valdab, kasutab ja kédsutab oma vara Eesti Rahvusraamatukogu
seaduse, teiste Eesti Vabariigi digusaktide, pohikirja, Noukogu ning Peadirektori otsuste
alusel Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja pohikirjast tulenevate iilesannete tditmiseks.

Rahvusraamatukogu vara osas peetakse arvestust raamatupidamise seadusega kehtestatud
korras.

VARA OMANDAMINE
Vara omandatakse Rahvusraamatukogu huvides.
Vara omandamise viisid on:

7.2.1. riigi poolt vara Riigivaraseaduse ja Eesti Rahvusraamatukogu seaduse alusel

Rahvusraamatukogu omandisse andmine;

7.2.2. varaostmine;

7.2.3. annetuste ja kinkide vastuvotmine;
7.2.4. vara périmine;

7.2.5. Rahvusraamatukogu majandustegevus;
7.2.6. muud seadusega sétestatud viisid.



7.3. Vara hindab Peadirektori kdskkirjaga moodustatud komisjon v6i méaratud ekspert.

7.4. Asjade ostmine, teenuse vOi ehitustdd tellimine hanke korras korraldatakse ldahtudes
riigihangete seadusest tulenevatest noduetest ja riigihangete korraldamise kaskkirjas
satestatud korras.

8. VARA KASUTAMINE JA KASUTUSSE ANDMINE

8.1. Vara kasutatakse:

8.1.1. avalikuks otstarbeks;

8.1.2. Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja pohikirjast tulenevate lilesannete taitmiseks;
8.1.3. tulu teenimiseks.

8.2. Avalikuks otstarbeks kasutatav vara on avalikud asjad, mida iseloomustab {ildine
kattesaadavus.

8.3. Rahvusraamatukogu vOib  kehtestada avalikuks otstarbeks kasutatava vara
kasutuseeskirju, keelata nende asjade kasutamise teatud otstarbeks voi kehtestada tasu
nende teatud kasutusviisi eest. Kasutuseeskirjad ja tasu kasutamise eest Kkinnitab
Peadirektor, tasuliste teenuste loetelu kinnitab Noukogu.

8.4. Avalikuks otstarbeks kasutatava vara kasutamise tingimused ja piirangud avalikustatakse
Rahvusraamatukogu kodulehel.

8.5. Rahvusraamatukogu vara vOib kasutada tulu teenimiseks. Teenitud tulu kasutatakse
Rahvusraamatukogu eelarvega ettendhtud korras.

8.6. Vara voib anda teise isiku kasutusse tdhtajaliselt voi tdhtajatult, tasu eest voi tasuta.

8.7. Vara antakse tasu eest kasutusse otsustuskorras, enampakkumise voi eellabirdakimistega
pakkumise korras.

8.8. Vara kasutusse andmise viisi, enampakkumise tingimused ja teostamiskorra otsustab
Peadirektor.

8.9. Ruumide kasutusse andmine kauemaks kui 6 kuud saab toimuda ainult enampakkumise
voi eelldbirddkimistega pakkumise korras.

8.10. Tasuta voib vara kasutusse anda ainult kultuuri, kunsti ja teadust toetavatele
mittetulundusiihingutele ja sihtasutustele.

8.11. Vara kasutusse andmise lepingu sOlmib Peadirektor v&i tema volitatud
Rahvusraamatukogu too6taja.

9. VARA VOORANDAMINE

9.1. Vara saab voorandada, kui:

9.1.1. varaei ole vajalik avalikuks otstarbeks;

9.1.2. varaei ole vajalik Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja pohikirjast tulenevate
tilesannete tditmiseks;

9.1.3. varaei ole vajalik tulu saamiseks.

9.2. Vara vdorandamise otsustab Noukogu. Kinnisvara vodrandamiseks on vajalik Vabariigi
Valitsuse nousolek.

9.3. Vallasvara voorandamise, mille vairtus on alla 7000 euro, otsustab Peadirektor.

9.4. Vara voorandatakse:
9.4.1. otsustuskorras;



9.4.2. enampakkumise korras;
9.4.3. celldbiradkimistega pakkumise korras.

9.5. Vara miiiigihinna maaramisel voetakse aluseks vara eeldatav turuvéirtus, eksperdi
hinnang vai vara erilised omadused.

9.6. Vara otsustuskorras tasu eest voorandamisel ei tohi vara miiiigihind olla véiksem selle
eeldatavast turuvairtusest.

10. VARA KOORMAMINE

10.1. Vara koormamine on Rahvusraamatukogu omandis olevale kinnisasjale
reaalservituudi, isikliku servituudi (kasutusvaldus, isiklik kasutusdigus) reaalkoormatise,
ostueesdiguse vOi hoonestusdiguse seadmine.

10.2. Kinnisasjale seatakse reaalservituut, isiklik servituut, reaalkoormatis, ostueesdigus voi
hoonestusdigus, kui:

10.2.1. see toimub isiku, kellel on selleks digusaktidest tulenevalt digus, ndudel ja kasuks;

10.2.2. see toimub Rahvusraamatukogu huvides.

10.3. Rahvusraamatukogu omandis olevale kinnisasjale seatakse reaalservituut, isiklik
servituut, reaalkoormatis, ostueesdigus voi hoonestusdigus Noukogu otsuse alusel.

11. VARA KOLBMATUKS TUNNISTAMINE JA MAHAKANDMINE

11.1. Vara tunnistatakse kdlbmatuks ja kantakse raamatupidamise aruandlusest maha, kui:
11.1.1. vara ei ole leidnud kasutamist pdhikirja punkti 8.1. alapunktides nimetatud otstarbel,
11.1.2. vara ei ole dnnestunud vdorandada ega tasuta iile anda;

11.1.3. on toestatud vara sdilitamise ebaotstarbekus;

11.1.4. vara on osaliselt voi tdielikult hdvinud.

11.2. Punktis 11.1. nimetatud tingimuste olemasolul teeb vara valdaja vara kolbmatuks
tunnistamiseks ja mahakandmiseks ettepaneku Peadirektorile.

11.3. Ettepanek peab sisaldama:

11.3.1. vara nimetust, inventarinumbrit (olemasolul), kogust, soetamisaega, soetusmaksumust
ja jadkvairtust;

11.3.2. vara kdlbmatuks tunnistamise pohjusi;

11.3.3. vajadusel vara utiliseerimise kulude eelarvet;

11.3.4. muid varaga seotud olulisi andmeid.

11.4. Vara kdlbmatuks tunnistamise ja mahakandmise otsustab Peadirektori poolt mairatud
komisjon. Komisjoni otsuse kinnitab Peadirektor.

11.5. Parast vara mahakandmist tuleb korraldada selle utiliseerimine voi tileandmine.

11.6. Raamatupidamise kirjed tehakse vastavuses raamatupidamist reguleerivate digusaktide
nduetega, vottes aluseks vara mahakandmise otsuse.

12. VARA HULKA KUULUVATE NOUETE ESITAMINE JA NOUETEST
LOOBUMINE

12.1. Nouded volgniku suhtes esitab Rahvusraamatukogu nimel kohtulikus ja kohtuvélises
korras Peadirektor voi tema poolt volitatud isik.



12.2. Kui vara hulka kuuluv ndue osutub lootusetuks voi selle sissendudmise protseduur ei
ole majanduslikult pohjendatud, vdib ndude esitamisest voi sissendude pddramisest
loobuda Peadirektori otsuse alusel.

13. RAHVUSRAAMATUKOGU FINANTSEERIMINE

13.1. Rahvusraamatukogu kasutab oma tegevuse finantseerimiseks riigieelarvest, toodete ja
teenuste ning vara miiiigist, sihtotstarbelistest projektitoetustest ja muudest allikatest
saadud vahendeid.

13.2. Rahvusraamatukogu saab riigieelarvest sihtotstarbelise eraldise vastavalt riigieelarve
seaduses sitestatud korrale.

14. RAHVUSRAAMATUKOGU SISEKONTROLLI SUSTEEM

14.1. Rahvusraamatukogu sisekontrolli siisteem holmab koigi juhtimis- ja tegevustasandite
auditeid ning tagab Rahvusraamatukogu tegevuse eesmaérgipdrasuse ja vastavuse
oigusaktidele.

14.2. Rahvusraamatukogu sisekontrolli slisteemi toimimise eest vastutab Peadirektor.

14.3. Siseauditi(d) teostab ja vastutab selle eest siseaudiitor. Siseaudiitori tegevuse aluseks
on Peadirektoriga solmitud leping ja siseaudiitori tooplaan.

14.4. Siseaudiitori tooplaan koostatakse tiheks kalendriaastaks ja selle kinnitab Noukogu.

14.5. Siseauditi teostamisel hindab audiitor:

14.5.1. Rahvusraamatukogu tegevuse vastavust Eesti Rahvusraamatukogu seadusele,
pohikirjale ja sisemistele Oigusaktidele ning dokumenteerimise  piisavust
Rahvusraamatukogu diguspédrase tegevuse tagamiseks;

14.5.2. juhtimismeetmete seaduslikkust, otstarbekust ja tohusust;

14.5.3. eelarve tditmist, varade ja vahendite sdilimist ja kasutamise otstarbekust ning
ressursside efektiivset kasutamist;

14.5.4. riigikontrolli ja vandeaudiitori ettepanekute tditmist.

14.6. Tooplaani viliselt tUksikkiisimuste selgitamiseks on Noukogul, Peadirektoril ja
juhtkonna liikmetel digus anda siseaudiitorile erakorralisi kontrollimisiilesandeid.

14.7. Siseaudiitoril on digus tutvuda Rahvusraamatukogu koigi dokumentidega ning saada
suulisi, kirjalikke selgitusi Noukogult, Peadirektorilt, juhtkonna liikmetelt ja teistelt
tootajatelt.

14.8. Siseaudiitor annab juhtkonnale jooksvalt aru, teeb ettepanekuid puuduste
korvaldamiseks ja vigade véltimiseks vajalike abindude kohta.

14.9. Siseaudiitor annab Noukogule aru oma to0plaani tditmisest vidhemalt iiks kord aastas.

14.10. Siseaudiitor on kohustatud viivitamatult teatama Peadirektorile ja NGukogu esimehele
asjaoludest, mis viitavad OGigusaktide rikkumisele vOi voivad kahjustada
Rahvusraamatukogu vara voi mainet.

15. POHIKIRJA KINNITAMINE JA MUUTMINE

15.1. Rahvusraamatukogu p&hikirja kinnitab ning selles teeb muudatusi Noukogu.



