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Eesti Rahvusraamatukogu Kirjastajaportaali pShiméérus

ULDSATTED

1. Eesti Rahvusraamatukogu Kirjastajaportaali (edaspidi: portaali) asutaja ja pidaja on Eesti
Rahvusraamatukogu.

2. Portaali ametlik nimi on ,,Eesti Rahvusraamatukogu Kirjastajaportaal®, ametlik liihendnimi
,Kirjastajaportaal“. Portaali nimi inglise keeles on ,,Publisher’s Portal*.

3. Portaali pidamise eesmdrk on tulenevalt Eesti Rahvusraamatukogu seadusest ja
Sadilituseksemplari  seadusest  digitaalse informatsiooni kogumine, sdilitamine ja
kittesaadavaks tegemine ning viljaannete algmaterjali arhiveerimiseks edastamise
voimaldamine elektroonilise loovutussiisteemi kaudu.

4. Portaali kaudu pakutakse jargmisi teenuseid (edaspidi teenus): véljaandele standardnumbri
taotlemine, véljaande algmaterjali (edaspidi fail) arhiveerimisele edastamine ning viljaannete
autori- ja juurdepdédsudiguste haldamine.

5. Portaali visuaalse identiteedi méédravad logo, tunnusvdrvid ja tiipograafia, mis on
kirjeldatud Eesti Rahvusraamatukogu stiiliraamatus. Visuaalse identiteedi moonutamine ja
omavoliliselt muutmine on keelatud.

6. Portaalis hallatavatel kirjastaja ja kasutaja kontaktandmetel ja viljaannete metaandmetel on
informatiivne tihendus. Oiguslikku tihendust omavad standardnumbrite ja viljaannete
autoridigusi ja ligipadsupiiranguid puudutavad andmed.

7. Portaali pohimééruses kasutatakse mdisteid alljargnevas tdhenduses:

7.1 DIGAR - Eesti Rahvusraamatukogu kasutajakeskkond, mis pakub juurdepddsu
digitaalarhiivis talletatud véljaannetele.

7.2 EAN — kaubavoodtkood, mis baseerub rahvusvahelisel standardnumbril ja on 13 kohaline.

7.3 ESTER - integreeritud raamatukogu infoslisteemil pohinev Eesti raamatukogude
elektronkataloog.

7.4 Kirjastaja - kirjastaja voib olla fiilisiline voi juriidiline isik, kes tegeleb Eesti Vabariigis
kirjastamisega vOi omab Eesti Vabariigis esindajat levitamise kiisimustes vOi registreerib ja
loovutab viljaandeid, mida levitatakse Eesti Vabariigis voi viljaspool Eesti Vabariiki, kuid on
olulised Eesti kultuurile (edaspidi kirjastaja).

7.5 Kirjastaja volitatud esindaja - kirjastaja peakasutaja voi tavakasutaja, kes teeb toiminguid
talle antud diguste piires.



7.6 Konto - kirjastaja konto (edaspidi konto), mille kaudu hallatakse kdiki kirjastaja
toiminguid portaalis.

7.7 MARC21 - rahvusvaheliselt tunnustatud raamvorming peamiselt bibliograafia- ja
normikirjete esituseks ja struktureerimiseks arvutiloetaval andmekandjal.

7.8 RaRa volitatud tddtaja - Rahvusraamatukogu tdotaja, kes teeb portaalis toiminguid talle
antud diguste piires.

7.9 Standardnumber — rahvusvahelised standardnumbrid ISBN, ISMN, ISSN.

7.10 Vastutav tootleja - korraldab portaali kasutusele votmist, teenuste ja andmete haldamist,
vastutab portaali haldamise seaduslikkuse eest.

7.11 Volitatud todtleja - voib olla nii vastutava tootleja kontrolli all tegutsev andmekogu
igapdevane haldaja kui ka teenuste osutaja, nditeks andmekogu majutaja voi arendajana.

7.12 Viljaande algmaterjal - vdljaande avaldamiseks loodud digitaalne andmekogum (fail).
7.13 Viljaanne — triikisena, muul fiilisilisel teabekandjal v3i vorguvéljaandena avaldatud teos.
II PORTAALI KOOSSEIS

1. Ulesehitus

Portaali arhitektuur ja tidpsem andmekoosseis on kirjeldatud portaali tehnilises
dokumentatsioonis.

2. Andmete koosseis

2.1 Portaalis hallatakse jargmisi andmeid:

2.1.1 Kirjastaja kontaktandmeid

2.1.2 Kasutajate kontaktandmeid

2.1.3 Standardnumbrite andmeid

2.1.4 EAN voo6tkoodi andmeid

2.1.5 Viljaannete metaandmeid

2.1.6 Viljaannete autoridigusi ja ligipddsupiiranguid puudutavaid andmeid

I PORTAALI TOOTLEJAD JA KASUTAJATE REGISTREERIMISE KORD
1. Portaali tootlejad

1.1 Portaali vastutav tootleja on Eesti Rahvusraamatukogu, asukohaga Tonismégi 2, Tallinn
15189.

1.2 Portaali volitatud to6tleja madratakse lepinguga nii portaali igapdevaseks haldamiseks kui
ka teenuste osutamiseks, néditeks andmekogu majutaja voi arendajana.

2. Portaali kasutajad



2.1 Portaalis on neli kasutajarolli: kirjastaja peakasutaja, kirjastaja tavakasutaja ning RaRa
peakasutaja ja RaRa tavakasutaja (RaRa volitatud tootajad).

2.2 Igal kirjastajal peab olema vidhemalt iiks peakasutaja ja vOib olla piiramatu hulk
tavakasutajaid.

3. Kasutajaks registreerimise kord

3.1 Portaali kasutamiseks peab kirjastaja volitatud esindaja registreeruma ID-kaardi, Mobiil-
ID vdi Smart-ID-ga Kirjastaja teenuse kasutajaks ja looma portaalis kirjastaja konto voi
liituma olemasoleva kontoga.

IV PORTAALI TOOTLEJATE OIGUSED JA KOHUSTUSED
1. Vastutava tootleja padevus

1.1 vastutab portaali ja andmevahetuse toimimise eest.

1.2 vastutab andmete sdilimise ja regulaarse varundamise eest.

2. Volitatud tootleja piadevus

2.1 Infosiisteemi volitatud too6tleja, vastavalt oma padevusele:

1) teeb voi hangib kooskolastatult vastutava tootlejaga portaali pidamiseks vajalikke
projekteerimis- ja arendustdid;

2) osaleb arendustoode ldhteiilesannete koostamisel ja korraldab portaali muudatuste testimist
tehnilises valdkonnas;

3) votab andmete kéideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse tagamiseks kasutusele
portaali turvanduetele vastavad organisatsioonilised, fiilisilised ja infotehnoloogilised
turvameetmed ning rakendab neid jérjepidevalt;

4) tagab portaali hooldamise ja majutamise;

5) tdidab vastutava too6tleja poolt andmete turvaliseks tootlemiseks ning portaali hooldamiseks
ja majutamiseks antud juhiseid ja korraldusi,

6) korraldab andmete sdilimise ja varukoopiate tegemise vastavalt kehtestatud nduetele.
7) vastutab andmete majutamise ja turvalisuse eest.
3. Portaali kasutaja padevus

3.1 Kirjastaja volitatud esindajal ja RaRa volitatud td6tajal on digus andmeid vaadata, lisada,
muuta ja kustutada talle omistatud diguste piires.

3.2 Kirjastaja volitatud esindaja vastutab tema poolt toodetavate andmete OJigsuse ja
ajakohasuse eest.

3.3 Kirjastajal on digus saada tagasi véljaannete arhiivi saadetud algmaterjal selle esialgsel
kujul ja/vdi arhiivfaile, mida on tehnoloogia arengust tuleneva informatsiooni siilimise ja
jatkuva kasutatavuse huvides arhiivis toodeldud ja muudetud SAESis kirjeldatud korras.



3.4 RaRa volitatud to6taja vastutab tema poolt toodetavate andmete digsuse ja ajakohasuse
eest.

V PORTAALI ANDMETE TOOTLEMINE
1. Andmeandjad

1.1 Infosiisteemi toodab ja uuendab andmeid kirjastaja volitatud esindaja (kirjastaja
peakasutaja, kirjastaja tavakasutaja) ja RaRa volitatud tdotaja.

2. Portaali andmete kaitse

2.1 Isikuandmete toGtlemisel peab vastutav todtleja tagama isikuandmete kaitset reguleerivate
oigusaktide ja «Avaliku teabe seaduse» nduete jirgimise.

2.2 Portaalis esinevaid isikuandmeid toodeldakse vastavalt Eesti Rahvusraamatukogu
isikuandmete to6tlemise korrale: https://www.rara.ee/privaatsus/

2.3 Eesti Rahvusraamatukogu andmekaitsespetsialisti kontakt: e-mail: andmekaitse@rara.ee,
telefoni nr: 6307131. Posti aadress: Andmekaitsespetsialist, Eesti Rahvusraamatukogu,
Tonismagi 2, Tallinn 15189

3. Portaali andmete turvameetmed

3.1 Portaali turvameetmed peavad vastama vihemalt ISKE nduete turvaklassile K2T2S2 ja
turbeastmele (M).

3.2 Portaali todajal voib olla maksimaalne katkestus kuni 4 tundi ilma andmekaota.

3.3 Andmete kiideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse tagamiseks rakendatakse
jarjepidevalt organisatsioonilisi, fiiiisilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid.

VI ANDMETE UUENDAMINE JA JUURDEPAAS ANDMETELE
1. Andmete uuendamine

1.1 Standardnumbri taotlemisel ja/voi vidljaande algmaterjalide loovutamisel on kirjastaja
volitatud esindaja kohustatud esitama portaalis viljaande kohta noutud kirjeldavad
metaandmed ja siduma viljaande algmaterjalide failid vastavate kirjeldavate metaandmetega.

1.2 Kirjastaja volitatud esindaja vastutab védljaande kohta esitatud andmete digsuse eest ja
kohustub Rahvusraamatukogu nende muutumisest koheselt teavitama.

2. Juurdepias andmetele

2.1 Kirjastaja peakasutajal ja tavakasutajal on juurdepdds tema poolt esindatava kontoga
seotud véljaannete- ja viljaannetega seotud juriidiliste diguste ning kirjastajaga seotud isikute
andmetele.

2.2 RaRa volitatud todtajal on juurdepiis kdikidele andmetele portaali tootaja kasutajaliidese
kaudu.


https://www.rara.ee/privaatsus/

2.3 Volitatud todtleja todtajatel on juurdepdds andmetele vaid andmebaasi tasemel vastavalt
vastutava todtlejaga seotud lepingule.

3. Andmete edastamine

3.1 Rahvusraamatukogu ei edasta ega avalikusta kasutajate isikuandmeid kolmandatele
osapooltele, vilja arvatud alljargnevatel juhtudel:

1) ISBN agentuuridel on kohustus tagada vilja antud ISBNide iiksikasjalike andmete,
nendega seotud kirjeldavate andmete ja administratiivandmete kandmine registritesse;

2) Eesti ISBN Agentuur on kohustatud edastama kirjastajate kontaktandmed Rahvusvahelisse
Kirjastajate Registrisse (Global Register of Publishers, https://grp.isbn-international.org/);

3) Eesti ISMN Agentuur on kohustatud edastama kirjastajate kontaktandmed rahvusvahelisse
noodikirjastuste aadressraamatusse (Music Publishers' International ISMN Directory).

3.2 Kirjastaja volitatud esindajal on 0Oigus keelduda kontaktandmete avalikustamisest
Rahvusvahelises  Kirjastajate Registris (GRP) ja rahvusvahelises noodikirjastuste
aadressraamatus (Music Publishers' International ISMN Directory), tehes selleks vastava
marke portaalis konto loomisel voi konto andmete muutmisel.

3.3 Viljaande kohta ndutud kirjeldavad metaandmed edastatakse elektronkataloogi ESTER
MARC 21 vormingus ja avaldatakse kataloogi [lmumas osas.

3.4 Viljaannete juriidilised ja ligipddsudigused edastatakse DIGARisse, kus toimub nende
andmete alusel viljaannete presenteerimine.

VII ANDMETE SAILITAMINE, JARELEVALVE PORTAALI PIDAMISE ULE JA
PORTAALI RAHASTAMINE

1. Andmete séilitamine ja logimine
1.1 Andmeid siilitatakse portaalis alaliselt.
1.2 Portaali vastutav todtleja tagab andmete regulaarse varundamise ja kadudeta sdilimise.

1.3 Portaali andmetega teostatud toiminguid (vaatamine, sisestamine, muutmine, kustutamine)
logitakse ja logisid séilitatakse 10 nédalat.

1.4 Ebadigetele andmetele on kasutajal voimalik viidata aadressil kportaal@rara.ee voi
poorduda tema poolt esindatava kontoga seotud peakasutaja poole.

2. Jarelevalve

2.1 Jérelevalvet portaalis sisalduvate andmete ja nende toGtlemise iile teostab Eesti
Rahvusraamatukogu.

3. Portaali rahastamine



3.1 Portaali haldamist ja arendust rahastatakse Rahvusraamatukogule eraldatud riigieelarve
vahenditest, taotledes tdiendavat rahastamist toetusprogrammidest, fondidest ja muudest
allikatest.



